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OBIJETO

O presente Termo de Referéncia objetiva definir os elementos necessarios para aquisicdo de Material de
Consumo — Fechaduras de Marcenaria, por meio de Sistema de Registro de Pregos, conforme as especificacdes,
quantidades, prazos e obrigages estabelecidas neste instrumento e nos anexos | (Especificagdo dos Materiais),

Il (Planilha Orgamentaria) e Ill (Acesso ao Local de Entrega).

JUSTIFICATIVA

A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de constante realizagdo da manutencgdo predial de todos os

espacos ocupados pelo Ministério Publico do Estado do Rio de Janeiro, sejam eles cedidos, locados ou proprios.

OPCAOQ PELO SRP

O objeto do presente TERMO DE REFERENCIA se enquadra no Sistema de Registro de Pregos por se tratar de
contratagOes frequentes; por ser mais conveniente a aquisicdo de bens com entrega parcelada; e por ndo definir
previamente o quantitativo a ser demandado pelo MPRJ atendendo, portanto, aos itens elencados no art. 22 da

resolucdo GPGJ n? 2.264/2018.

FOMENTO AS MEs e EPPs

Considerando o teor da Resolugdo GPGJ n? 2.058, de 4 de agosto de 2016, que regulamenta, no ambito do
Ministério Publico do Estado do Rio de Janeiro, o art. 48, da Lei Complementar n2 123/2006, estabelecendo o
tratamento juridico diferenciado as microempresas e empresas de pequeno porte, com fito no fomento de suas

atividades, temos a informar que:

411 No caso de a contratagdo possuir valor de referéncia acima de R$80.000,00:

N3o obstante o disposto no artigo 48, inciso lll, da Lei Complementar 123/2006, que regulamenta o comando
constitucional contido no artigo 179 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, bem como o disposto
na Resolugdo GPGJ 2.058/2016, que possui igual desiderato, no caso em comento, esta Geréncia nio

vislumbra qualquer impeditivo quanto a aplicagdo das referidas normas.
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Destinagao exclusiva para MEs e EPPs no caso de a contratagdao possuir valor de referéncia abaixo de

R$80.000,00

Para o caso em comento, esta Geréncia ndo vislumbra qualquer impeditivo para a reserva exclusiva para

microempresas e empresas de pequeno porte, com fito no art. 48, |, da Lei Complementar n2 123/2006.

5 REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1 Regularidade juridica:

5.11

5.1.2

5.14

No caso de empresario individual: inscricdao no Registro Publico de Empresas, a cargo da Junta Comercial

da respectiva sede;

No caso de microempreendedor individual: certificado da condi¢do de microempreendedor individual,

acompanhado do documento de identificacdo da pessoa fisica/microempreendedor;

No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva

sede, acompanhado de documento comprobatdério de seus administradores;

No caso de sociedades anGnimas (por agdes), o Estatuto Social devera vir acompanhado: (I) dos documentos
de eleigdo de seus administradores; (II) da publicagdo em jornal de grande circulagdo editado na localidade
em que estd situada a sede da companhia, ou a veiculagdo na imprensa oficial da Unido, do Estado ou do
Distrito Federal, conforme o lugar em que esteja situada a sede da companhia, na forma do art. 94 c/c art.

289 da Lei n? 6.404/76;

No caso de proponente estrangeira em funcionamento no pais, decreto de autorizagdo e ato de registro ou

autorizagao para funcionamento expedido pelo drgao competente, quando a atividade assim o exigir;

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal, através da apresenta¢do das respectivas
certiddes negativas de débito ou positivas com efeito de negativas do domicilio fiscal ou sede da
proponente, ou outra equivalente, na forma da lei, ressalvada a hipétese de a proponente ndo ser

contribuinte de um destes drgdos, caso em que devera apresentar a Certiddo de Ndo Contribuinte;
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5.1.8 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis

do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei 5.452, de 12 de maio de 1943.

6 ANALISE DAS PROPOSTAS

6.1 As propostas deverao ser apresentadas na forma de Planilha de prego constante do anexo Il.
6.1.1 Na proposta de prego devera constar:

e Seu prazo de validade o qual ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias;

e Adiscriminagdo detalhada dos materiais ofertados, incluindo, quando aplicavel, marca e modelo;
¢ A quantidade solicitada;

e Ovalor unitario e total;

e Oprazo de entrega;

e Agarantia, quando aplicavel;

o Dados relacionados a sociedade empresaria, como nome fantasia, razdo social, CNPJ, nome do representante

legal, telefones de contato e e-mail.

6.2 Os valores apresentados nos orcamentos e/ou propostas de preco deverdo considerar inclusas todas as
despesas que possam influir direta ou indiretamente nos custos, tais como tributos, licengas, analises,
transporte, pedagios, estadas, multas, m3o de obra para carga/descarga dos materiais, garantia/assisténcia

técnica, dentre outros.

6.3 O Ministério Publico podera solicitar, se necessario, catadlogos, prospectos, desenhos, declara¢des de fabricantes,
assisténcia técnica ou quaisquer outras informag¢Ges ndo apresentadas anteriormente ou necessdrias ao

esclarecimento do objeto.

6.4 Os catalogos, prospectos, desenhos e detalhes mencionados no item anterior e encaminhados pela licitante,

passardo a ser de propriedade deste Ministério Publico.

6.4.1 O prazo para apresentacdo de catalogos serd de 5 (cinco) dias Uteis a contar da notificacdo feita pelo Orgdo

Fiscalizador.
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7  CRITERIO DE ACEITABILIDADE DOS PRECOS

7.1 O critério de aceitabilidade das propostas serd o de menor valor unitdrio.

7.2 N3do serdo aceitos pregos unitarios superiores aos estimados pela administragao.

8 CRITERIO DE JULGAMENTO

8.1 O critério de julgamento das propostas sera o de menor valor global por lote.

9 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

9.1 Descrigdo e especificagdo —detalhamento no anexo I.

9.2 O fornecimento do material devera ser realizado em conformidade ao discriminado no anexo |l.

10 PRAZOS E CRITERIOS DE ACEITACAO / RECEBIMENTO E PAGAMENTO

10.1 A equipe de fiscalizagdo do MPRJ encaminhard a CONTRATADA, via e-mail, Nota de Empenho contendo o nome
do d6rgdo no qual deverdo ser entregues os elementos, bem como o enderego e demais informagdes necessarias

a entrega.

10.2  Prazo:

10.2.1  Aexecucdo do contrato devera seguir o seguinte prazo:

10.2.1.1  Até 45 (quarenta e cinco) dias consecutivos para a entrega, contados a partir da data de recebimento da Nota

de Empenho.

10.3  Local de entrega:

10.3.1 Aentregado material sera realizada na Rua Amazonas, n2 107 — S3o Cristovdo — Rio de Janeiro, apds prévio

agendamento, por meio do telefone (21) 2292-4117 ou E-mail: sea.dom.gmc@mprj.mp.br.

10.3.2 A empresa contratada devera levar em consideracgdo a limitacdo de acesso que ha no Almoxarifado Central
deste Ministério Publico do Estado do Rio de Janeiro, conforme demonstrado no ANEXO Il (Acesso ao Local

de entrega) do presente Termo de Referéncia.
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10.3.3 O 6nus de entregar os bens/equipamentos/materiais é exclusivo da contratada. Portanto, ndo serdo
acolhidas como justificativa para a ndo entrega ou para a entrega além do prazo estipulado, alega¢des que
transfiram a responsabilidade a terceiros, salvo situagcdo excepcional, devidamente comprovada pela

contratada.

10.3.4 Nao serdo consideradas excepcionais para os fins do paragrafo anterior, por configurarem risco inerente a
atividade, atrasos habituais na entrega pelos Correios ou por empresa transportadora eventualmente

acionada pela contratada para efetuar a entrega.
10.4  Recebimento:

10.4.1 O objeto do presente Termo de Referéncia sera recebido da seguinte forma:

a) Recebimento Provisério

. No ato da entrega, a equipe de fiscalizacgdo do MPRJ procedera a conferéncia da
conformidade do objeto com as especificagdes contratuais. Caso ndo haja qualquer impropriedade explicita ou
problema relativo 3 origem da aquisicdo, sera atestado o RECEBIMENTO PROVISORIO;

. Durante o prazo de recebimento provisdrio, verificados indicios de irregularidades ou
defeitos na qualidade ou no desempenho do produto recebido, a equipe de fiscalizagdo do MPRJ comunicara
o fato ao representante da empresa, que devera promover as adequagdes necessarias em até 10 (dez) dias
consecutivos, contados da notificacdo da referida equipe de fiscalizagao;

. Caso seja necessaria a remogado de qualquer objeto, a CONTRATADA deverd fazé-lo no prazo
maximo 10 (dez) dias Uteis, contados da notificacdo da equipe de fiscalizacdo do MPRJ;

. Vencido o prazo supracitado para retirada do bem, e ndo havendo manifestacdo da
CONTRATADA, o MPRIJ o incluird em processo de desfazimento;

. Ao MPRJ é reservado o direito de ndao receber o material em desacordo com as especificagdes

descritas, podendo, inclusive, cancelar o contrato.

b) Recebimento definitivo

. Para fins de faturamento, a CONTRATADA deverd apresentar Nota Fiscal devidamente
atestada por servidor competente, comprovando sua entrega. Qualquer atraso ocorrido na apresentagdo da
nota fiscal, ou, ainda, em outros requisitos como condig¢do para pagamento por parte da contratada, importara

na prorrogac¢do automatica do prazo para pagamento por parte do MPRJ.
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OBRIGACOES DA CONTRATADA

Adotar, sem Onus para a contratante, todos os meios necessarios ao rigoroso atendimento de quaisquer
obrigagGes contratuais, inclusive dos prazos estabelecidos, ndo devendo usar a distancia ou qualquer outra

dificuldade como escusa de eventuais descumprimentos contratuais;
Entregar o material em horarios previamente planejados junto a equipe de fiscalizagdo do MPRJ;

Cumprir todas as obrigagdes constantes do Termo de Referéncia, seus anexos e sua proposta, assumindo os

riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto;

Abster-se, qualquer que seja a hipdtese, de veicular publicidade ou qualquer outra informacdo acerca das
atividades objeto do contrato, sem prévia autorizagdo do MPRJ e manter sigilo absoluto sobre informacgdes,
dados e documentos provenientes da execuc¢do do contrato e, também, as demais informacgGes internas do

MPRJ, a que a CONTRATADA tiver conhecimento;

Entregar o material acompanhado do respectivo documento fiscal;

Substituir ou reparar, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou

defeitos;

Dar ciéncia, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar na execugdo da entrega, bem

como, prestar esclarecimentos que forem solicitados pelo MPRJ;

Comunicar ao MPRJ, no prazo maximo de 5 (cinco) dias que antecedem a data da entrega, os motivos que

impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

Confirmar o recebimento de toda e qualquer notificagdo enviada pela equipe de fiscalizagdo do MPRJ em até 03

(trés) dias, contados da data do envio da respectiva notificagdo;

Cabera a CONTRATADA, resposta conclusiva e por escrito no prazo maximo de 3 (trés) dias a contar do seu

recebimento, de toda e qualquer notificacdo enviada pelo MPRJ;

E de responsabilidade da CONTRATADA, garantir a qualidade do material fornecido, bem como encargos,
transportes, carga, descarga, taxas, impostos e outras despesas necessarias ao fornecimento e perfeito
funcionamento do objeto, inclusive as eventuais substituicGes por defeitos ocorridos, durante as definicdes do
prazo de garantia previstas neste Termo de Referéncia, sem O6nus para o MPRJ, salvo os casos de danos gerados

por uso inadequado;
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Responder pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo

na execugdo do contrato;

Recuperar dreas ou bens direta ou indiretamente relacionados ao seu trabalho e deixa-los em seu estado original,

caso venha, como resultado de suas operagdes, a prejudica-las;

Todos os materiais fornecidos deverao ser novos, comprovadamente de primeira qualidade, em perfeito estado

de funcionamento, sob pena de serem substituidos;

OBRIGACOES DO MPRJ

Prestar aos representantes da CONTRATADA as informacgGes e esclarecimentos possiveis que eventualmente

venham a ser solicitados sobre o objeto deste TERMO DE REFERENCIA:

Todas as comunica¢des e decisGes entre a equipe de fiscalizagdo do MPRJ e a CONTRATADA deverdo ser

documentadas;

Acompanhar, avaliar e fiscalizar a execu¢do do contrato por meio da equipe de fiscalizagdo do MPRJ, e manter
permanente contato com a CONTRATADA através dos canais disponiveis. A existéncia da fiscalizacdo do MPRJ
de nenhum modo diminui ou altera a responsabilidade da Licitante vencedora na presta¢do dos servicos a serem

executados.

GARANTIA E PRAZO DE VALIDADE

A aceitagdo do material pela Fiscalizagdao do MPRJ ndo exime a CONTRATADA da garantia e responsabilidade por

eventuais falhas ou defeitos, de acordo com o disposto no Cédigo Civil.

A contratada ficard obrigada, durante o periodo de 12 (doze) meses, no minimo, a prestar garantia/assisténcia
técnica referente ao material fornecido, a partir da data da respectiva entrega, devendo substituir, no todo ou
em parte, as suas expensas, quaisquer materiais que apresentem defeitos ou vicios, desde que ndo tenham sido

causados pOor mau uso.

Durante a vigéncia da garantia, quaisquer defeitos deverdo ser reparados pela CONTRATADA, sem quaisquer

onus para o MPRJ, em prazo a ser definido pela SEA-MPRJ, através de sua equipe de Fiscalizacdo.
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O prazo para a substituicdo serd de até 10 (dez) dias consecutivos a contar da notificagdo enviada pelo Ministério
Publico acerca do problema quaisquer materiais que apresentem defeitos ou vicios, desde que ndo tenham sido

causados por mau uso.

No caso de substituicdo dos produtos, as novas unidades terdo os mesmos prazos de garantia originalmente

concedidos aos substituidos, a contar da data que ocorrer a substituicdo.

No ato da entrega, o prazo de validade de cada produto devera ser no minimo 80% (oitenta por cento) do prazo

de validade total indicado pelo fabricante.

CRITERIOS DE PAGAMENTO

O pagamento serd efetuado através do processo de fatura, em conformidade com a Lei 287/79, mediante crédito

em conta corrente da contratada, que uma vez efetivado dar-se-a por liquidada a obrigagéo.
A fatura devera ser encaminhada pela contratada, em dias Uteis, até as 18:00 hs.

A auséncia de quaisquer documentos ou formalidades relacionadas nos itens anteriores acarretara a interrupgdo

do prazo de pagamento a contratada até que seja suprida a exigéncia.

O pagamento sera efetuado 20 (vinte) dias Uteis apds o atesto definitivo.

MODELO DE GESTAO DE CONTRATO (FISCALIZACAOQ)

Durante a execucdo do objeto do contrato fica reservada ao Orgdo Fiscalizador do MPRJ autonomia para dirimir
e decidir todos e quaisquer casos ou duvidas que venham a surgir e/ou fugir da rotina, ou que ndo tenham sido

previstos no Edital da Licitagdo e seus Anexos, ou, ainda, nas disposi¢des do Termo de Contrato.

0 Org3o Fiscalizador do MPRJ efetuara a fiscalizagdo e 0 acompanhamento da execugdo do objeto do contrato,
podendo, a qualquer tempo, exigir da contratada que fornega os elementos necessarios ao esclarecimento de

quaisquer davidas relativas ao contrato.

A contratada deverd acatar a fiscalizacdo do Orgdo Fiscalizador do MPRJ quanto ao acompanhamento do
cumprimento das obrigagGes pactuadas, prestando-lhe todos os esclarecimentos solicitados, bem como

atendendo a todas as solicitagdes de informacgdes.
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15.4  Afiscalizacdo efetuada pelo Orgdo Fiscalizador ndo exclui nem reduz as responsabilidades da contratada perante

o contratante e/ou terceiros.

15.5 Qualquer comunicacdo ou notificagdo do contratante a contratada deverd merecer resposta conclusiva e por
escrito no prazo maximo de 3 (trés) dias, contado do seu recebimento, submetendo-se, a contratada, as san¢des

e penalidades cabiveis, caso tal determinagdo ndo seja cumprida.

16 DAS PENALIDADES

16.1 Sem prejuizo das perdas e danos e das multas cabiveis nos termos da lei civil, a contratada ficara sujeita as

seguintes san¢des administrativas:
16.1.1  Adverténcia;
16.1.2 Multa;
16.1.3  Impedimento de licitar e contratar;

16.1.4 Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar.

16.2 Multa de mora, no percentual de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia util de atraso injustificado no
adimplemento da obrigacdo, calculada sobre o valor contratual atualizado, correspondente a parcela de

execuc¢do em atraso, até o maximo de 10% (dez por cento) do valor do presente contrato.

16.3 Poderdo ser definidas ainda multas moratdrias vinculadas a obrigagdes especificas, sdao aquelas definidas na

referida tabela.

16.4 Multa pela inexecugdo total ou parcial do contrato, graduavel conforme a gravidade da infragdo, no percentual

maximo de 20% (vinte por cento) do valor total do contrato ou do empenho.

16.5 Poderao ser definidas ainda multas compensatdrias vinculadas a obrigagdes especificas, sdo aquelas definidas na

referida tabela.

HIPOTESES DE APLICAGAO DE MULTA:

CONDUTA SANCAO

Multa de até 2% (dois por cento) do valor do contrato, por
Atraso injustificado fornecimento do material.
dia de atraso, até o limite de 15 (quinze) dias.
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Atraso para resposta e vistoria do objeto para reparos
provenientes de quaisquer defeitos, por vicio de

execugdo, durante o periodo de garantia.

Multa de até 2% (dois por cento) do valor do contrato, por

ocorréncia e por dia de atraso.

Atraso na realizagdo de reparo do objeto

provenientes de quaisquer defeitos, por vicio de

execugao.

Multa de até 2% (dois por cento) do valor do contrato, por

dia de atraso e por ocorréncia.

Deixar de providenciar o reparo do objeto em razdo

de quaisquer defeitos, por vicio de execucao.

Multa de até 5% (cinco por cento) do valor do contrato, por

ocorréncia.

Deixar de comunicar ao MPRJ, no prazo maximo de 5
(cinco) dias que antecedem a data da entrega, os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo

previsto, com a devida comprovacao.

Multa de até 5% (cinco por cento) do valor do contrato, por

ocorréncia.

Veicular publicidade ou qualquer outra informagao
acerca das atividades objeto do contrato, sem prévia
autorizacdo do MPRJ e/ou ndo manter sigilo
absoluto sobre informagdes, dados e documentos
provenientes da execugdo do contrato e, também, as
demais informacgdes internas do MPRJ, a que a

CONTRATADA tiver conhecimento.

Multa de até 10% (dez por cento) do valor do contrato, por

ocorréncia.

Deixar de responder de forma conclusiva as
comunicagdes emitidas pelo MPRJ no prazo de 03

(trés) dias.

Multa de 2% (dois por centos) do valor do contrato, por dia

de atraso/ocorréncia.

Condutas nao previstas nos itens desta tabela, mas

que reflitam descumprimento contratual.

Multa de 2% (dois por centos) a 20% (vinte por cento) do

valor do contrato, por ocorréncia.

16.6  Inexecugdo Parcial do Contrato:
16.6.1 Apds 30 dias de atraso, considera-se a inexecucdo parcial do contrato de fornecimento, ensejando o
pagamento de multa de até 10% (dez por cento) do valor estabelecido em contrato ou do empenho.
16.7 Inexecuc¢do Total do Contrato:

16.7.1  Ainexecugdo total poderd ensejar a aplicagdo de multa de até 20% (vinte por cento) do valor estabelecido em

contrato ou do empenho.
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16.7.2 Caracteriza-se como inexecuc¢do total do contrato, a Contratada ndo iniciar a instalacgdo do material, sem
justificativa prévia, (a ser avaliada pela equipe de fiscalizagdo do MPRIJ), apds 45 (quarenta e cinco) dias do
exaurimento do prazo previsto neste Termo de Referéncia.

16.8 Pagamento da Multa:

16.8.1 O valor da multa podera ser descontado da fatura devida a CONTRATADA.

16.8.2  Se o valor da fatura for insuficiente, fica a CONTRATADA obrigada a recolher a importancia devida no prazo de
15 (quinze) dias, contados da comunicagao oficial.

16.9  Extingdo do Contrato:

16.9.1 O contrato, sem prejuizo das multas e demais cominagdes legais previstas, podera ser extinto unilateralmente,
por ato formal da Administragdo, nos casos enumerados no art. 137, incisos | a IX, da Lei n2 14.133/2021.

16.9.2 Cabe destacar que toda e qualquer conduta da CONTRATADA, por acdo ou omissdo, que caracterize
descumprimento de obrigacdo contratual ou legal, ainda que ndo prevista expressamente no rol de obrigacGes
e sangdes do presente Termo de Referéncia, serd devidamente apurada pelo Ministério Publico do Estado do
Rio de Janeiro, estando a sociedade empresaria sujeita as penalidades administrativas, civis ou penais
pertinentes.

1 RELACAO DE ANEXOS

ANEXO |

Titulo

ESPECIFICACAO DOS MATERIAIS

ANEXO Il

Titulo

PLANILHA ORCAMENTARIA
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Titulo

ACESSO AO LOCAL DA ENTREGA

1 IDENTIFICACAO DOS ELABORADORES

EQUIPE DE ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

Setor Responsavel/Cargo

Assinatura

Carlos Alberto Maciel Santos
GMC

(Gerente de Manutencéo Civil)

Assinado de forma digital

Carlos Alberto ggat(é)asljlos Alberto Maciel

Maciel Santos' bados: 2025.09.18
12:15:52 -0300

Patricia ‘issinado de forma
Patricia Franklin Figueiredo De Sousa Brito Franklin ol Prouiredo de
GMce i - Figueiredo de Scusa Brito
(Ocupante Exclusivo de Cargo em Comissao) Dados: 2025.09.18
SousaBrito  09:52:01 -0300
Beatriz Assinado de forma
Beatriz Alves da Silva digital por Beatriz
GMC (Auxiliar Administrativo) Alves da Alves da Silva
SI. Dados: 2025.09.17
1tva 15:40:14 -0300
EQUIPE DE ELABORACAO DO ORCAMENTO
Setor Responsavel/Cargo Assinatura
Assinado de forma
An gello digital por Angello

Angello Gabriel Veiga de Andrade
GMC

(Auxiliar Administrativo)

Gabriel Veiga Gabriel Veiga de

Andrade

de Andrade  Dados: 2025.09.18

08:50:57 -0300
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AUTORIZAGCAO PARA SEGUIMENTO DO TERMO DE REFERENCIA

Responsavel / Cargo Assinatura

11 Assinado de forma
Mau rcio digital por Mauricio
Fa ria Faria Barbosa
B b Dados: 2025.09.18
arposa 14:55:39 -0300'

Mauricio Faria Barbosa

(Diretor de Operagdo e Manutengao)
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